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AKUN MAHASISWA 



1. Login Melalui Laman https://student.ubm.educampus.id/ , Masukkan User dan Password 

Menggunakan NPM 

 
2. Tampilan Dashboard Akun Mahasiswa, Pilih Akun Untuk Melengkapi Profil Mahasiswa 

https://student.ubm.educampus.id/


 

 

3. Selanjutnya Pilih Menu FRS Online Untuk Melakukan KRS 

3. Setelah Melakukan KRS, Jadwal Dapat di Lihat Dengan Memilih Menu Jadwal Pada 

Dashboard 

 



 
4. Menu Lainnya Yang Dapat di Akses Pada Akun Mahasiswa Antara Lain: 
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1. Silahkan Login LMS menggunakan URL LMS masing-masing perguruan 
tinggi setelah diakses maka akan muncul form login untuk memasukan 
username dan password. 

 
 

1. Tabel Penjelasan Fitur-Fitur LMS Mahasiswa 
 

No Nama Menu Penjelasan 

1 Mycourse Fitur itu mengelola pembelajaran di LMS 

2 Archive Course Fitur untuk melihat history course di semester 
sebelumnya 

3 To Do Fitur untuk Dosen melihat Daftar Tugas dan Quiz 
yang belum dikerjakan,sudah lewat waktu 
pengerjaan dan sudah dikumpulkan 

4 Library Fitur mini repository File mahasiswa yang sudah di 
upload di LMS 

5 List Exam Susulan Fitur untuk mahasiswa mengupload Jawaban 
UTS/UAS susulan 

6 Profile Fitur untuk Mahasiswa melihat Biodata pada LMS 

   

   

 

 



2. MyCourse 
a. Input Presensi 

Pada menu ini mahasiswa bisa melakukan proses Presensi 
Perkuliahan apabila hari dan jam nya sesuai dengan pada saat 
Login ke LMS. Langkah-langkah untuk melakukan proses presensi 
diantaranya: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai mahasiswa 

 
2. Masuk Ke Menu my course → Pilih (klik) Mata kuliah 

 
3. Terakhir klik Tombol Presensi,maka Kehadiran Mahasiswa 

sudah tercatat pada LMS 

 
b. Pertemuan 

i. Forum Diskusi 
Pada menu ini mahasiswa dapat melihat Forum diskusi yang 
sudah di share oleh dosen. Pada menu ini mahasiswa bisa 
mendownload file apabila ada file yang di share oleh dosen, 
sekaligus mahasiswa juga bisa melakukan komentar pada 
menu ini. 



Caranya Silahkan Masuk ke My Course →Pilih Mata 

Kuliah→Pilih pertemuan → Forum Diskusi Seperti Gambar 

terlampir. 

 

 

 
 

ii. Lihat Materi 
Pada menu ini mahasiswa bisa melihat materi yang telah di 
upload oleh dosen pada LMS. Mahasiswa bisa melihat 
langsung materi ataupun bisa di download materi pada 
menu lihat Materi. Cara Mengakses menu Materi seperti di 
bawah ini : 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai 
mahasiswa 



 
 

2. Masuk Ke Menu My course → Pilih (klik) Mata Kuliah

 
 

3. Pilih Pertemuan yang akan dilihat materinya 

 
4. Pilih Tab Forum diskusi atau di  Classwork→ Pilih title 

nya yang ada tanda materi seperti gambar di bawah ini 

 
5. Terakhir akan muncul file materi yang sudah diupload 

oleh dosen. Untuk melihat saja cukup klik icon Mata 
untuk download klik icon download 



 

 
 

iii. LIhat Tugas 
Pada menu ini mahasiswa dapat melihat dan mendownload 
tugas yang sudah di upload Oleh dosen. Mahasiswa juga 
memiliki fasilitas untuk upload Jawaban Tugas yang sudah 
di upload oleh dosen. Langkah-langkah untuk melakukan 
proses Tugas ini sebagai berikut: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai 
mahasiswa 

 
 
 



2. Masuk Ke Menu My course → Pilih (klik) Mata Kuliah

 
3. Pilih Pertemuan yang akan dilihat Tugasnya 

 
4. Pilih Tab Forum diskusi atau di  Classwork→ Pilih title 

nya yang ada tanda Assignment seperti gambar di bawah 
ini 

 
5. Terakhir akan muncul file Tugas Yang sudah diupload 

oleh dosen. Untuk melihat saja cukup klik icon Mata 
untuk download klik icon download,untuk 
mengupload jawaban nya tinggal klik tombol add lalu 
klik submit. 

 



 
iv. Lihat Quiz 

Pada menu ini mahasiswa dapat mengerjakan Quiz secara 
langsung menggunakan LMS. Untuk bisa mengerjakan Quiz 
mahasiswa bisa mengikuti langkah-langkahnya seperti di 
bawah ini: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai 

mahasiswa  
2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah

 
3. Pilih Pertemuan yang akan dilihat Quiznya 

 
4. Pilih Tab Forum diskusi atau di  Classwork→ Pilih title 

nya yang ada tanda Quiz seperti gambar di bawah ini 



 
5. Terakhir akan muncul list kuis yang sudah di upload 

oleh dosen dan akan ada countdown waktu 
pengerjaan. Mahasiswa akan bisa mengerjakan quiz 
dalam rentan waktu yang sudah di set oleh dosen, 
apabila waktu sudah selesai dan soal belum terjawab 
semua dan belum klik tombol finish jawaban yang 
sudah diisi akan tersave otomatis. 

 
c. Peserta 

Pada menu ini mahasiswa bisa melihat teman dalam 1 kelas nya 
siapa saja. 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai mahasiswa  

 
 

2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 



 
 

3. Pilih Tab Peserta  

 
 

d. UTS 
Pada menu ini mahasiswa dapat melakukan proses pengerjaan 
soal UTS secara Online. Langkah-langkah untuk mengakses menu 
ini diantaranya: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai mahasiswa  

 
 
 
 
 
 

2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 



 
3. Pilih Tab UTS 

 
4. Klik Informasi Pertemuan UTS 

 
5. Silahkan mengerjakan soal UTS dengan melakukan upload 

Jawaban 

 
e. UAS 

Pada menu ini mahasiswa dapat melakukan proses pengerjaan 
soal UAS secara Online. Langkah-langkah untuk mengakses menu 
ini diantaranya: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai mahasiswa 

 



2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (kilk) Matakuliah 

 
3. Pilih Tab UAS 

 
4. Klik Informasi Pertemuan UAS 

 
5. Silahkan mengerjakan soal UAS dengan melakukan upload 

Jawaban 

 
3. Archive Course 

Pada menu ini mahasiswa bisa melihat Data transaksi LMS di tahun 
semester sebelumnya. 



 
4. To DO 

Pada menu ini mahasiswa bisa melihat seluruh aktivitas Tugas dan Quiz 
yang belum dan sudah dikerjakan. Ada beberapa Status dalam To Do ini 
seperti: 

a. To Do → Belum dikerjakan 

Untuk yang bersifat To do ini mahasiswa bisa klik nama tugas nya 
,maka akan muncul form tugas nya ,di sebelah kanan akan muncul 
tombol add untuk proses upload file Tugasnya. Seperti gambar 
terlampir 

 

 
b. Missed → Belum dikerjakan dan sudah melebih batas waktu yang sudah di 

tentukan oleh dosen. 



 

 
c. Submitted→ Yang sudah dikerjakan 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. Library 
Pada menu ini mahasiswa bisa melihat arsip dokumen yang pernah di 
upload ke dalam LMS baik Materi,Tugas maupun Quiz. 



 
 

6. Profile 
Pada menu ini mahasiswa bisa melihat  profil seperti Foto,nama alamat 
dan lain nya.  
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1. Silahkan Login LMS dengan mengakses URL masing - masing perguruan 
setelah diakses maka akan muncul form login untuk memasukan 
username dan password. 

 
 

1. Penjelasan Fitur-Fitur LMS Dosen 
 

No Nama Menu Penjelasan 

1 Mycourse Fitur itu mengelola pembelajaran di LMS 

2 Archive Course Fitur untuk melihat history course di semester sebelumnya 

3 To Do Fitur untuk Dosen melihat Daftar Tugas dan Quiz yang sudah 
dikumpulkan oleh mahasiswa. 

4 Library Fitur mini repository File Dosen yang sudah di upload di LMS 

5 List Exam Susulan Fitur untuk dosen mengupload Soal UTS/UAS susulan 

6 Recap Of Assessment Fitur Untuk Dosen melakukan Generate seluruh Nilai dari 
semua aktivitas yang dilakukan di LMS 

7 Dashboard Analytics Fitur untuk Dosen melihat Dashboard Aktivitas di LMS 

8 Profile Fitur untuk Dosen melengkapi Biodata pada LMS 

 
 
 
 
 
 
 

 



2. MYCourse 
Fitur ini digunakan untuk dosen melakukan aktivitas Pembelajaran seperti 
Melakukan Presensi,Pemberian Materi,Pemberian Tugas dan Lain-Lain. 

 
Adapun beberapa fitur dalam my course ini diantaranya: 

1. Input Presensi 
Pada menu ini dosen bisa melakukan proses Presensi Perkuliahan 
apabila hari dan jam nya sesuai dengan pada saat Login ke LMS. 
Langkah-langkah untuk melakukan proses presensi diantaranya: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai dosen 

 
2. Masuk Ke Menu my course → Pilih (klik) Mata kuliah 

 
 

3. Terakhir klik Tombol Presensi, maka Kehadiran ibu/bapak 
dosen sudah tercatat pada LMS 



 
2. Pertemuan 

a. Upload RPS 
Pada menu ini Ibu/Bapak dosen bisa melakukan upload RPS 
pada system LMS. RPS yang di upload cukup di upload satu 
kali pada pertemuan 1. RPS yang ibu/bapak dosen upload ini 
akan muncul di halaman lms mahasiswa. Langkah-langkah 
untuk mengupload RPS seperti di bawah ini: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai dosen  

 
2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Matakuliah 

 
3. Pilih Tab Pertemuan 

 
4. Klik tanda tiga titik lalu klik edit 



 
5. Klik Upload Rps ,silahkan gunakan file PDF,selain file 

PDF tidak akan bisa di upload lalu klik Edit.  

 
 

b. Forum Diskusi 
Pada menu ini Ibu/Bapak dosen melakukan share informasi 
terkait pembelajaran yang akan dilakukan. Selain itu 
Ibu/Bapak Dosen bisa share FIle,Link,Gambar dan Link 
Youtube. Caranya Silahkan Masuk ke Mycourse →Pilih Mata 

Kuliah→Pilih pertemuan → Forum Diskusi Seperti Gambar 

terlampir. 

 
c. Classwork 

i. Pemberian Materi 
Pada menu ini Dosen bisa melakukan proses 
pemberian materi pada LMS. Materi yang diberikan 
bisa dalam bentuk file 
(PDF,DOC,DOCX,EXCEL,JPG,PNG),Dalam bentuk Link 
(URL) dan dalam bentuk Zoom. Khusus untuk Zooming 
baru bisa digunakan apabila institusi mempunya zoom 
yang berlisensi. Untuk langkah-langkah dalam 
menggunakan fitur ini ,seperti di bawah ini: 



1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai 
dosen  

 
2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 

 
3. Pilih Tab Pertemuan lalu pilih pertemuan berapa 

yang akan diberikan materi. 

 
 
 
 

 

 

 



4. Klik Menu Classwork 

 
5. Lalu Klik Create→Materi 

 
6. Silahkan Inputkan Judul Materi,Deskripsi Materi dan 

pilih Materi dalam bentuk apa yang akan di upload 
seperti dalam bentuk file atau dalam bentuk URL 
setelah itu klik Save 

 
 

ii. Pemberian Tugas 
Pada menu Dosen bisa melakukan proses pembuatan 
tugas untuk mahasiswa. Sama halnya dengan Materi 
,Dosen bisa melakukan upload Tugas dalam bentuk file 
maupun url. Pada menu tugas Dosen wajib 
memberikan max Point pada masing-masing tugas 
yang diberikan. Langkah-Langkah untuk melakukan 
Upload Tugas dan memeriksa tugas seperti di bawah 
ini: 
 
 
1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai 

dosen  



 
2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 

 
3. Pilih Tab Pertemuan lalu pilih pertemuan berapa 

yang akan diberikan materi 

 
 
 
 
 

 

 

 

 



4. Klik Menu Classwork 

 
5. Pilih Menu Create lalu pilih Assignment 

 
6. Silahkan Masukan data Tugas yang akan di upload 

seperti,Judul Tugas,Deskripsi tugas,Max Point 
Tugas,pilih due date apabila ingin menggunakan 
due date lalu pilih tugasnya dalam bentuk materi 
atau Url lalu terakhir Klik Create. 

 
 

iii. Pemeriksaan dan Penilaian Tugas 
Langkah-Langkah untuk memeriksa tugas dan 
memberi nilai seperti di bawah ini: 
1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai 

dosen 



  
2. Pilih Menu To Do 

 
3. Pilih Nama Tugas (biru)yang muncul 

 
4. Pilih Tab Student Work

 
 
 
 
 
 

 



5. Pilih Mahasiswa Yang Turn In 

 
6. Input kan Nilai→ Input grade 

 
7. Selesai 

 
iv. Quiz 

Pada menu ini dosen bisa melakukan proses 
pembelajaran dengan metode quiz,adapun cara-cara 
untuk melakukan kuis ini sebagai berikut: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai dosen  

 
 
 
 
 
 

 

 

 



2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 

 
3. Pilih Tab Pertemuan lalu pilih pertemuan berapa 

yang akan diberikan materi. 

 
4. Klik Menu Classwork 

 
5. Pilih Menu Create lalu pilih Quiz 

 
6. Silahkan Masukan data Quiz yang akan di buat, pada 

quiz ini bisa menggunakan 2 metode yaitu upload 
menggunakan file excel atau input langsung pada 



modul quiz  ini . Apabila menggunakan metode upload 
excel tinggal download template lalu mengisi template 
tersebut setelah itu upload Ulang. Apabila mau 
menggunakan input langsung di aplikasi tinggal ada 
question untuk pertanyaan-pertanyaan 
berikutnya.seperti di bawah ini 

 
3. Peserta 

Pada menu ini dosen hanya bisa melihat data Tim Dosen apabila 
Tim Teaching dan juga bisa melihat Mahasiswa yang ada di dalam 
kelas ibu/bapak dosen.seperti Gambar Terlampir 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai 
dosen   

 
 

 

 

 



2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 

 
3. Pilih Tab Peserta 

 
4. Presensi 

Pada menu ini Dosen bisa melihat Presensi yang dilakukan pada 
pertemuan yang dilakukan pada hari tersebut. Untuk mengakses 
menu tersebut seperti di bawah ini: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai dosen   

 
2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 

 
 



3. Pilih Tab Presensi

 
5. Report Presensi 

Pada menu ini dosen bisa melihat laporan Presensi dari seluruh 
pertemuan. Selain itu , Dosen bisa melakukan proses Input Presensi 
mahasiswa apabila memang ada mahasiswa yang mengalami 
kendala pada menu presensi. Fasilitas Lain nya pada menu ini 
Dosen bisa melakukan Proses ekspor data presensi ke dalam file 
Excel. Langkah-langkah untuk mengakses menu ini seperti di bawah 
ini: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai dosen   

 
2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 

 
 
 
 
 
 
 



3. Pilih Tab Report Presensi

 
  

6. Bobot Penilaian 
Pada menu ini Dosen harus memasukan skala Bobot Nilai untuk 
digunakan pada saat Proses Recap Of Assessment. Untuk 
mengelola menu ini silahkan: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai dosen   

 
2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 

 
3. Pilih Tab Grade 

    
 

 



7. UTS 
Pada menu ini Dosen bisa melakukan Proses Upload Soal UTS 
secara Online. Selain itu, Dosen juga bisa melakukan proses 
pemeriksaan hasil UTS yang sudah dikerjakan oleh mahasiswa. 
Untuk Langkah-langkah dalam melakukan proses UTS seperti di 
bawah ini: 

1. Login Ke LMS menggunakan account sebagai dosen  

 
2. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 

 
3. Pilih Tab UTS  

 

 

 

 

 

 

 

 

    
4. Klik Icon Pencil untuk mengupload Soal UTS 

 
 



5. Silahkan Pilih Kategori Soal dan melakukan Proses Upload 
FIle Soal Lalu Klik Save 

 
6. Setelah itu klik Publish di halaman depan UTS 

 
8. UAS 

Pada menu ini Dosen bisa melakukan Proses Upload Soal UAS 
secara Online. Selain itu, Dosen juga bisa melakukan proses 
pemeriksaan hasil UAS yang sudah dikerjakan oleh mahasiswa. 
Untuk Langkah-langkah dalam melakukan proses UAS seperti di 
bawah ini: 

7. Login Ke LMS menggunakan account sebagai dosen  

 
 
 
 

8. Masuk Ke Menu Mycours → Pilih (klik) Mata Kuliah 



 
9. Pilih Tab UAS 

 

 

 

 

 

   

 

10. Klik Icon Pencil untuk mengupload Soal UAS 

 
11. Silahkan Pilih Kategori Soal dan melakukan Proses Upload 

FIle Soal Lalu Klik Save 

 
12. Setelah itu klik Publish di halaman depan UTS 

 
 

 

 



3. Archive Course 
Pada menu ini dosen bisa melihat data Jadwal Kuliah pada semester 
sebelumnya beserta semua aktivitas yang pernah dilakukan pada semua 
course pada pertemuan sebelumnya.Cara untuk akses menu ini seperti di 
bawah ini: 

 
4. TO DO 

Menu ini digunakan untuk dosen melakukan pengecekan apabila ada 
mahasiswa yang sudah mengumpulkan tugas dan harus diberikan 
Nilai.Cara untuk akses menu ini seperti di bawah ini:

 
5. Library 

Pada menu ini Dosen bisa melihat Repository (penyimpanan)file yang 
pernah di upload pada Classwork (Materi,Tugas dan Quiz) dan dosen bisa 
melakukan filter berdasarkan jenis file. Selain itu, Dosen bisa 
mendownload file2 yang ada di menu repository ini.Cara untuk akses 
menu ini seperti di bawah ini: 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

6. List Exam Susulan 
Pada menu ini Dosen bisa melakukan proses upload soal UTS maupun UAS 
seperti halnya pada menu UTS/UAS.Cara untuk akses menu ini seperti di 
bawah ini: 

 
 

7. Recap Of Assessment 
Pada menu ini dosen bisa melakukan proses generate Nilai dari semua 
proses Tugas,Kuis,UTS,UAS sehingga nantinya menjadi Nilai Akhir dan Nilai 
Huruf.Cara untuk akses menu ini seperti di bawah ini:

 
8. Dashboard Analytics 

Pada menu ini dosen bisa melihat semua aktivitas terkait trafik 
penggunaan LMS. Selain itu, Dosen dapat melihat juga terkait detail 
mahasiswa yang sudah mendownload dan melihat materi yang sudah 
Dosen upload.Cara untuk akses menu ini seperti di bawah ini: 

 
9. Profile 

Pada menu ini dosen bisa melakukan Update Profil seperti Photo,Alamat 
dan Lain nya.Cara untuk akses menu ini seperti di bawah ini: 



 


