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Mekanisme Pendaftaran Mahasiswa Baru 

 

Tata cara: 

1) Akses Link Portal PMB 

2) Klik tombol Daftar Sekarang 

 

3) Setelah itu akan  muncul tampilan seperti di bawah ini, pilih jenis pendaftaran yang 

tersedia kemudian klik Daftar Sekarang 

 

 

 



4) Akan muncul tampilan form isian seperti pada gambar berikut: 

   

5) Input data sesuai form -- centang kolom berwarna biru -- masukan kode captcha yang 

muncul -- klik simpan 

   

 



6) Setelah proses Pendaftaran selesai, silahkan pilih metode pembayaran Formulir 

Pendaftaran 

 

           

(Contoh tampilan informasi pembayaran sesuai pilihan pembayaran yang dipilih) 



Pendaftaran more info 
 

Tata Cara: 

1) Klik tombol Info Lebih Lanjut 

 

2) Kemudian input data sesuai form, setelah itu klik tombol Simpan 

 

 



Proses setting gelombang dan sub gelombang pendaftaran 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul PMB -- Setup PMB -- Gelombang Pendaftaran 

 

 



3. Klik tombol Tambah Data 

 

Klik tombol Tambah Data untuk membuka form input. 

 

Input data sesuai form. 

 



Setelah itu klik tombol Simpan Data. 

 

Setelah proses berhasil akan muncul tampilan seperti berikut: 

 

3) Klik tombol Lihat Detail untuk proses Tambah Data Sub Gelombang 

 

 

 

 

 



Klik tombol Tambah Data 

 

Pada form yang muncul klik tombol Ubah Data dan lakukan Input Data 

Sub Gelombang 

 

 

 

 



Setelah itu klik tombol Simpan Data 

 

 



Proses setting biaya pendaftaran dan biaya registrasi ulang / biaya 

semester 1 

 
Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Billing Setup Setup Biaya Mahasiswa 

 

 



3) Lakukan filterisasi data sesuai data gelombang yang disetup 

 

Input data nominal tagihan. Klik tombol Tambah Komponen Biaya 

untuk menginputkan nominal tagihan komponen lainnya. 

 

 



Kemudian pastikan nominal pada kolom Total Biaya Semester 1 setelah 

itu klik tombol Simpan Data. 

 

 



Proses login portal PMB untuk calon mahasiswa 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login pada portal PMB dengan username dan password yang 

digunakan 

 

 

 



Proses pembayaran uang formulir / uang pendaftaran 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login pada portal PMB dengan username dan password yang 

digunakan 

 

2) Pada bagian Konfirmasi Bayar input data data pembayaran dalam form lalu 

klik tombol Simpan 

 

 



Proses verifikasi pembayaran pendaftaran manual 

 
Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses menu modul PMB -- Verifikasi 

 

 



3) Cek Detail pada kolom Konfirmasi Bayar untuk melihat file konfirmasi bayar 

calon mahasiswa  

 

4) Ceklis Calon Mahasiswa yang akan diproses kemudian klik tombol Verifikasi 

Yang Dipilih 

 

 



Proses Ujian Saringan Masuk Online 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login pada portal PMB dengan username dan password yang 

digunakan 

 

2) Klik tombol Online Test 

 

3) Pilih Paket Soal kemudian klik tombol Mulai 

 



Proses Reset Nilai / Ujian Saringan Masuk Online 

 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul PMB -- Ujian Saringan -- Masuk Reset Nilai USM Online. 

 

 



3) Ceklis Calon Mahasiswa yang akan diproses, kemudian klik tombol Reset USM 

 

 

 



Proses Cetak Kartu Ujian Saringan Masuk 
 

Tata cara: 

• Terdapat 2 cara 

a. Cetak Kartu Ujian di Admin 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Masuk ke dalam Modul PMB -- Calon Mahasiswa Baru 

 

 

 



3) Klik tombol Action -- Cetak Kartu Ujian 

 

kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

b. Cetak Kartu Ujian di Admin 

1) Akses dan Login pada portal PMB dengan username dan password yang 

digunakan 

 

 

 

 



2) Klik tombol Cetak kartu 

 

kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 



Proses Cetak Kartu Ujian Saringan Masuk 
 

Tata cara: 

• Terdapat 2 cara 

a. Cetak Kartu Ujian di Admin 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Masuk ke dalam Modul PMB -- Calon Mahasiswa Baru 

 

 

 



3) Klik tombol Action -- Cetak Kartu Ujian 

 

kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

b. Cetak Kartu Ujian di Admin 

1) Akses dan Login pada portal PMB dengan username dan password yang 

digunakan 

 

 

 

 



2) Klik tombol Cetak kartu 

 

kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 



Proses Cek Hasil Ujian Saringan Masuk / Informasi Kelulusan 
 

Tata cara: 

1) Akses dan Login pada portal PMB dengan username dan password yang 

digunakan 

 

2) Klik tombol Pengumuman Kelulusan 

 

kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 



Proses Set Calon Mahasiswa Lulus Ujian Saringan Masuk 
 

Tata cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul PMB -- Ujian Saringan Masuk -- USM 

 

 



3) Ceklis Calon Mahasiswa yang akan diproses lalu pilih aksi 

 

Klik LULUS USM lalu klik Submit 

 

 



 
 
 

UNIT LAYANAN 
KEUANGAN 



Proses Penentuan Penerima Beasiswa / Diskon Biaya Registrasi Ulang 
 

Tata cara 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul PMB -- Ujian Saringan Masuk -- Set Beasiswa Mahasiswa Baru 

 

  



3) Klik Tambah Data 

 

Input data sesuai form 

 

Pilih Mahasiswa dan Input Jenis Diskon/ lalu klik Simpan 

 

 



Proses Penyusunan Data Beasiswa / Diskon 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Billing -- Setup -- Master Diskon 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3) Klik tombol Tambah Data 

 

Klik tombol Tambah Data untuk membuka form input 

 

Input data sesuai Form, kemudian klik tombol Simpan Data. 

 



Proses Pembayaran Registrasi Ulang / Biaya Semester 1 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login pada portal PMB dengan username dan password yang 

digunakan 

 

2) Klik Menu Biaya Registrasi Ulang 

 

 

 

 

 

 

 

 



Klik Tab Menu Pembayaran 

 

Klik pada bagian nominal tagihan semester 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ceklis biaya apa saja yang akan dibayar, kemudian klik tombol Selanjutnya. 

 

Pilih channel pembayaran kemudian klik tombol Bayar. 

 

 



Silahkan melakukan pembayaran sesuai panduan. 

 

 



Proses Input Pembayaran Registrasi Ulang Secara Tunai. 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Billing -- Pembayaran -- Input Dengan Kode Pembayaran 

 

 

 

 

 



Klik tombol bayar 

 

 

 



Setting Minimal Pembayaran Generate NPM 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Billing Setup Setup Minimal Pembayaran NPM 

 

 



3) Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Input data sesuai form kemudian klik tombol Simpan Data 

 



 



Persiapan Proses KKN (Kuliah Kerja Nyata) / PKPM 

 

Tata Cara: 

1) Setting Jenis Mata Kuliah KKN (Kuliah Kerja Nyata) / PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

b. Akses Modul Kurikulum -- Mata Kuliah -- Mata Kuliah 

 

 

 



Lakukan filterisasi data untuk memudahkan pencarian data mata kuliah 

 

Klik pada nama mata kuliah 

 

Klik tombol Ubah Data untuk proses setting data 

 

 

 

 

 

 



Set mata kuliah dengan jenis mata kuliah Kerja Praktek/PKL 

 

Terakhir klik tombol Simpan Data 

 

2) Setting Syarat KRS KKN 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Setup -- Setting Syarat KRS PKPM 

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 

 

 

 

 



 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan proses input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

INFO: Jika terdapat biaya khusus maka perlu dilakukan proses setting tagihan 

kepada mahasiswa untuk komponen biaya KKN/PKPM. 

3. Proses Setting tagihan biaya KKN/PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System   

 



b. Akses Modul Billing -- Setup -- Setup Harga Biaya Variable 

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 

 

 

 

 



Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

3) Setting Periode Pendaftaran KKN/PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System   

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKPM -- Setup Periode Pendaftaran 

PKPM 

 

 

Untuk menambahkan data periode silahkan klik tombol Tambah Data  

 

 

 

 

 

 



Kemudian untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

 



1. bagaimana cara melihat laporan buku besar
1) untuk melihat laporan buku besar / ledger bisa dengan login

menggunakan user account admin
2) pilih menu laporan → buku besar

3) berikut tampilan ketika akses buku besar

4) untuk melihat detail transaksi klik tombol
2. bagaimana cara melihat laporan CALK (Catatan Atas Laporan

Keuangan ) / Neraca Saldo
1) untuk melihat CLAK bisa login menggunakan account admin
2) kemudian pilih menu laporan → catatan atas laporan keuangan



3. bagaimana cara melihat laporan aktivitas (laba rugi)
1) untuk melihat laporan aktivitas bisa login menggunakan account

admin
2) kemudian pilih menu laporan → laporan aktivitas

4. bagaimana cara melihat laporan neraca
1) untuk melihat laporan neraca bisa login menggunakan account

admin
2) pilih menu laporan → neraca



 
 
 
 

PROGRAM STUDI 



Proses Setting Semester Paket 
 

Tata cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Rencana studi -- Setup -- Paket KRS 

 

 



Klik pada nama Program Studi 

 

Pilih Daftar Semester Paket kemudian klik Simpan Data 

 

 



Proses Penyusunan Kurikulum 
 

Tata cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Kurikulum -- Setup -- Kurikulum 

 

 



3) Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Isi form inputan kemudian klik tombol Simpan Data. 

 

 



Proses Penyusunan Mata Kuliah 
 

Tata cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Kurikulum -- Mata kuliah  -- Mata kuliah 

 

 



3) Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

 

 



Isi form inputan kemudian klik tombol Simpan Data. 

 

 



Cara Setting Mata Kuliah Padanan 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Kurikulum -- Mata kuliah  -- Mata kuliah 

 

 



3) Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

 



Inputkan data Kurikulum Padahan dan Mata Kuliah Padanan. 

 

 



Proses Menentukan Mata Kuliah Konsentrasi 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Kurikulum -- Mata kuliah  -- Mata kuliah 

 

 



3) Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

 

 

 



Pilih Konsentrasi sesuai Jenis Mata Kuliah yang dipilih 

 

 



Proses Menentukan Mata Kuliah Prasyarat 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Kurikulum -- Mata kuliah  -- Mata kuliah 

 

 



3) Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

 



4) Setup Mata Kuliah Prasyarat dengan pilih list mata kuliah yang muncul 

 

 



Cara Mudah Menyusun Kurikulum Dan Mata Kuliah Baru Ketika 

Ada Perubahan Kurikulum. 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Kurikulum -- Mata kuliah  -- Mata kuliah 

 

 



Klik tombol Lainnya -- Copy Data 

 

Filter data Referensi Mata Kuliah kemudian filter Data yang akan diproses. 

 

 



Asik Nya Menyusun Kalender Kegiatan Akademik Di Edufecta 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Kurikulum -- Setup -- Kalender Akademik 

 

 



 

 

3) Klik event kemudian drag ke tanggal kalender. 

 

 

 

 

 



Untuk memperpanjang event silahkan klik event yang sudah tersetting 

 

Pada pop up yang muncul lakukan edit data event kemudian klik tombol Update. 

 

 



Persiapan Sebelum Generate Jadwal 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Setup -- Setup Generate Jadwal 

 

 



 

Klik tombol Tambah Data kemudian input data sesuai form input. 

 

 



Mudah Nya Membuat Jadwal Dengan Generate Jadwal Otomatis 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Transaksi -- Generate Jadwal Kuliah 

 

 



3) Sebelum melakukan proses Generate Jadwal kuliah, silahkan perhatikan aturan 

prosesnya terlebih dahulu 

 

4) Selanjutnya untuk proses Generate Jadwal kuliah, klik bagian Program Studi -- 

Kurikulum --  Semester, setelah itu ceklis mata kuliah apa saja yang akan 

diproses dan terakhir klik Generate Jadwal. 

 

 



Fleksibilitas Menyusun Jadwal Dengan Tambah Jadwal Per Mata 

Kuliah 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah --  Transaksi -- Tambah Jadwal Kuliah 

 

 



3) Lakukan filterisasi data kemudian klik tombol Tambah untuk proses tambah data 

jadwal kuliah 

 

 Input data pada tab Mandatory dengan lengkap 

 

 

 

 

 

 



Kemudian input data pada tab Mandatory & Optional dengan lengkap 

 

Jika data sudah dipastikan lengkap dan sesuai, silahkan klik tombol 

Simpan Jadwal. 

 

 



Bagaimana Proses Penyusunan Jadwal Kuliah Blok? 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwa Kuliah -- Transaksi -- Tambah Jadwal Kuliah 

 

 



3) Lakukan filterisasi data kemudian klik tombol Tambah untuk proses tambah data 

jadwal kuliah blok 

 

4) Input data pada tab Mandatory dengan lengkap 

 

 

 

 

 

 



Kemudian input data pada tab Mandatory & Optional dengan lengkap 

 

Pada bagian bentuk jadwal silahkan pilih Berurutan Setiap Hari (Tidak 

Tetap/Blok) 

 

Jika data sudah dipastikan lengkap dan sesuai, silahkan klik tombol 

Simpan Jadwal. 

 

 



Mengatasi Jadwal Kuliah Tidak Muncul Di Portal Mahasiswa Atau 

Portal Dosen 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah --  Transaksi -- Publish Jadwal Kuliah 

 

 



3) Filter Data jadwal kuliah yang akan diproses -- pastikan jumlah data jadwal kuliah 

yang belum terpublikasi -- klik tombol Publish Jadwal Sesuai Filter. 

 

 



Bingung Data Kelas, Data Ruang, Data Waktu Tidak Ditemukan Saat 

Buat Jadwal Manual.? 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Untuk Setup data Kelas silahkan akses Modul Jadwal Kuliah -- Setup -- Ruang 

 

 



Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Input data sesuai form kemudian klik tombol Simpan Data. 

 



3) Untuk Setup data Kelas silahkan akses Modul Jadwal Kuliah -- Setup -- Kelas

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 



Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Input data sesuai form kemudian klik tombol Simpan Data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4) Untuk Setup data Waktu silahkan akses Modul Jadwal Kuliah -- Setup -- Waktu 

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 



Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Input data sesuai form kemudian klik tombol Simpan Data. 

 

 



Tips Supaya Unit Prodi Tidak Bisa Lagi Edit Dosen Mengajar Pada 

Jadwal Kuliah 

 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Setup -- Setting On/Off Edit Dosen Mengajar 

 

 



3) Pilih opsi settingan On/Off, kemudian klik tombol Set Simpan. 

 

 



Monitoring Dan Approval Pengajuan Pindah Jam Mengajar Dari Dosen 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Transaksi -- Approval Pengajuan Pindah Jam 

Mengajar 

 

 



3) Ceklis untuk data yang akan diproses, kemudian klik tombol Set Setujui Semua 

 

 



Monitoring Atau Melihat Jadwal Kuliah Per Dosen 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Laporan -- Jadwal Mengajar Dosen 

 

 

 



3) Lakukan filterisasi data setelah itu klik tombol Cari 

 

Setelah itu akan muncul tampilan data sebagai berikut: 

 

 



Monitoring Atau Melihat Jadwal Kuliah Per Mahasiswa 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Laporan -- Laporan Jadwal Kuliah Mahasiswa 

 

 

 



3) Lakukan filterisasi data setelah itu klik tombol Cari 

 

Setelah itu akan muncul tampilan data sebagai berikut: 

 

 



Monitoring Atau Melihat Log Presensi Mahasiswa Dan Dosen 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Laporan -- Log Presensi Mahasiswa & Dosen 

 

 

 



Lakukan filterisasi data sesuai data presensi, dan pastikan pada filter data Jenis Absen. 

 

a. View Data Jenis Absen Mahasiswa  

 

b. View Data Jenis Absen Dosen 

 

 



Mudahnya Generate Jadwal Ujian 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Transaksi -- Jadwal Ujian 

 

 



Lakukan filterisasi data sesuai jadwal ujian yang akan diproses dan pastikan 

pada filter Jenis Ujian 

 

INFO: Pastikan sebelum proses Generate Jadwal Ujian, untuk data Jadwal Kuliah 

sudah terbuat. 

Klik tombol Generate Jadwal Ujian 

 

 



Cara Edit Jadwal Ujian Dari Hasil Generate 
 

Tata Cara: 

Terdapat 2 cara edit data jadwal ujian. 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Transaksi -- Jadwal Ujian 

 

 



a. Klik dua kali pada kolom tabel data 

 

Lakukan penyesuaian data 

 

Setelah itu klik button Simpan 

 

INFO: untuk proses ini hanya bisa mengubah data Ruang, Tanggal dan Waktu 

 

 

 

 

 



b. Klik tombol Option -- Lihat & Ubah 

 

Lakukan proses edit data kemudian klik tombol Ubah Jadwal Ujian 

 

 



Fleksibilitas Membuat Jadwal Ujian Dengan Buat Jadwal Ujian Per Mata 

Kuliah 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Transaksi -- Jadwal Ujian 

 

 



Lakukan filterisasi data sesuai jadwal ujian yang akan diproses dan pastikan 

pada filter Jenis Ujian. Kemudian klik tombol Tambah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Input data sesuai form kemudian pilih kelas, setelah itu klik tombol Tambah 

Jadwal Ujian. 

 

 

INFO: Daftar peserta yang muncul sesuai Daftar peserta Jadwal Kuliah 



Monitoring Proses Ujian Online 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Laporan -- Monitoring Jadwal Ujian 

 

 

 



3) Lakukan filterisasi data sesuai data Jadwal Ujian 

 

 



Proses Cetak Dokumen Administratif Jadwal Ujian 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Jadwal Kuliah -- Transaksi -- Jadwal Ujian 

 

 

 



Klik tombol Cetak kemudian pilih cetak sesuai pilihan 

 

 



Cara Mudah Input Nilai Dengan Upload Excel Di Admin 
 

Tata Cara: 

 Terdapat dua cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Transaksi -- Input Nilai 

 

 



a. Upload dengan Template keseluruhan 

Lakukan filterisasi data terlebih dahulu, kemudian klik tombol Upload Nilai 

 

Klik download Template setelah itu input data sesuai format template 

yang sudah terdownload 

 

 

 

 

 

 

 



Setelah data diinput pada form template silahkan kembali ke sistem 

akademik dan klik Upload Excel 

 

Klik Choose File untuk pilih file format template yang sebelumnya 

sudah diinputkan, setelah itu klik tombol Upload. 

 

b. Upload dengan template per Mata Kuliah 

Lakukan filterisasi data terlebih dahulu, kemudian klik tombol Option 

-- Input Nilai 

 



Scroll ke bagian bawah kemudian klik tombol Upload Nilai dari Excel 

 

Download terlebih dahulu Format Template Excel dengan klik tombol 

Download Format Nilai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Input data sesuai format excel yang sudah didownload, jika sudah 

silahkan kembali ke sistem akademik dan klik Choose File untuk proses upload 

data nilai 

 

Pilih file excel yang sebelumnya sudah diinputkan, setelah itu klik 

tombol Upload Nilai. 

 

 



Cara Input Nilai Per Mata Kuliah Tanpa Upload Excel 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Transaksi -- Input Nilai 

 

 



3) Lakukan filterisasi data sesuai data yang akan diproses input nilai 

 

4) Klik tombol Option –- Input Nilai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5) Perhatikan pada bagian bobot, setting Ya jika akan menginputkan nilai dengan 

komponen bobot dan setting Tidak jika menginputkan langsung nilai akhir. 

 

Catatan: Jika di setting Ya maka silahkan setup bobot per komponen penilaian 

terlebih dahulu. 

 

INFO: Pastikan jumlah bobot 100% 

6) Inputkan data nilai kemudian klik tombol Simpan. 

 



Proses Publish Nilai Yang Sudah Divalidasi Dosen 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Proses -- Publish Nilai UTS 

 

 

 



Lakukan filterisasi data kemudian klik tombol Cari 

 

Klik tombol detail nilai UTS 

 

Ceklis mahasiswa yang akan diproses, kemudian klik tombol Publish Nilai -- 

Set Publish Semua 

 

 

 



3) Akses Modul Penilaian -- Proses -- Publish Nilai UAS 

 

 

Lakukan filterisasi data kemudian klik tombol Cari 

 

 

 

 

 

 

 



Klik tombol detail nilai UAS 

 

 

INFO: Data nilai bisa di publish adalah data yang sudah divalidasi oleh Dosen. 



Proses Konversi Nilai 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Transaksi -- Konversi Nilai 

 

 

 



Klik tombol Tambah Data, untuk proses konversi nilai 

 

Pilih proses konversi yang akan dilakukan 

 

Catatan: 

Konversi Internal: Proses konversi yang dilakukan internal kampus (contoh lintas 

prodi) 

Konversi Eksternal: Proses konversi yang dilakukan diluar kampus (Contoh Alih 

Jenjang atau Pindahan) 

 

 

 

 

 

 

 



a. Konversi Internal 

Klik tombol Tambah Data -- Konversi Internal 

 

Pada form Pengajuan konversi nilai yang muncul silahkan inputkan data sesuai 

form 

 

Catatan: Jika saat proses pengajuan konversi data mahasiswa di prodi baru nya 

belum diinputkan, silahkan pilih opsi Otomatis (Baru). Namun jika data 

mahasiswa di prodi baru nya sudah diinput maka silahkan pilih opsi Pilih Dari 

Mahasiswa 

 

 



 

Catatan: Ketika opsi yang dipilih Otomatis (Baru) ketika data Program, Program 

Studi dan Kurikulum dipilih akan muncul informasi NPM secara otomatis. Dan 

silahkan klik tombol Cek NPM untuk memastikan data NPM bisa dipakai dan tidak 

double dengan data mahasiswa lainnya. 

 

 

 

 

 

 



Kemudian lakukan input data mata kuliah konversi 

 

Catatan: Pada list mata kuliah dibagian tabel kiri adalah mata kuliah yang muncul 

otomatis dari histori transaksi mahasiswa, dan dibagian tabel kanan adalah kolom 

input mata kuliah prodi barunya. 

Setelah proses input data konversi selesai silahkan klik tombol Simpan Data. 

 

 

 

 

 

 

 



b. Konversi Eksternal 

Klik tombol Tambah Data -- Konversi Eksternal 

 

Input data sesuai form pengajuan konversi nilai 

 

Klik tombol Tambah Mata Kuliah untuk proses input data mata kuliah konversi 

 

 



Cara Setting Grade Nilai 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Setup -- Grade Nilai 

 

 

 



Klik tombol Tambah Data 

 

Inputkan data Nama Grade dan Tanggal berlaku grade 

 

Kemudian inputkan data Nilai huruf, Bobot, Range Nilai dan opsi Lulus. 

Untuk proses tambah data grade silahkan klik tombol Tambah Data 

 

 

 



Setelah data grade terinput silahkan klik tombol Simpan Data 

 

 



Cara Setting Pemberlakuan Grade Nilai 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Setup -- Setting Pemberlakuan Grade Nilai 

 

 

 



Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Pilih Master Grade Nilai 

 

 

 

 

 



Set Porgram Studi dan Tahun Masuk, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

 



Cara Menentukan Persentase Bobot Penilaian Praktek Dan Teori 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Setup -- Setting Pemberlakuan Grade Nilai 

 

 

 



Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

 



Cara Menentukan Jenis - Jenis Penilaian 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Setup -- Jenis Penilaian 

 

 

 



Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Inputkan data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

 



Cara Menentukan Predikat Berdasarkan Range IPK 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Setup -- Predikat 

 

 

 



Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 



Monitoring IPS Dan IPK Mahasiswa 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Laporan -- IPS dan IPK Per Mhsw 

 

 

 



Lakukan filterisasi data kemudian klik tombol Filter 

 

Kemudian akan muncul tampilan laporan data sebagai berikut 

 

 



Monitoring IPS dan IPK Per angkatan 

 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Laporan -- IPS dan IPK Per Angkatan 

 

 

 



Lakukan filterisasi data kemudian klik tombol Filter 

 

Kemudian akan muncul tampilan laporan data sebagai berikut 

 

 



Mudah Nya Monitor Dosen Yang Belum Input Nilai 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Penilaian -- Laporan -- Laporan Status Input Nilai 

 

 

 



Lakukan filterisasi data kemudian klik tombol Cari 

 

Kemudian akan muncul laporan data sebagai berikut 

 

 



Cara Mudah Input KRS Kolektif Di Admin 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Rencana Studi -- Transaksi -- FRS 

 

 

 



Klik Tab Menu Input KRS Mahasiswa 

 

Lakukan filterisasi data kemudian klik tombol Cari Matakuliah 

 

Sebelum proses input data KRS, perhatikan terlebih dahulu point berikut: 

 

 

 



Ceklis mahasiswa yang akan diproses, kemudian ceklis mata kuliah yang akan 

diinputkan KRS nya 

 

Setelah itu klik tombol Simpan KRS Mahasiswa 

 

 



Cara Pembatalan KRS mahasiswa 

 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Rencana Studi -- Transaksi -- FRS 

 

 

 



Terdapat dua cara: 

a. Klik Tab menu Request Pembatalan KRS Per Mahasiswa 

 

Lakukan filterisasi data kemudian klik Cari Mahasiswa 

 

Untuk membatalkan seluruh KRS mahasiswa silahkan ceklis mahasiswa 

kemudian klik tombol Request Pembatalan 

 

Kalau untuk membatalkan KRS mahasiswa per mata kuliah silahkan pilih mata 

kuliah, ceklis mahasiswa kemudian klik tombol Request Pembatalan 

 



b. Klik Tab menu Request Pembatalan KRS Per Matakuliah 

 

Lakukan filterisasi data kemudian klik tombol Cari MK 

 

Untuk membatalkan KRS semua mahasiswa pada matakuliah tertentu, silahkan 

ceklis mata kuliah kemudian klik tombol Request Pembatalan 

 

 



Kalau untuk membatalkan KRS per mahasiswa pada  mata kuliah tertentu, 

silahkan klik button pada kolom data Aksi, ceklis mahasiswa, kemudian klik 

tombol Request Pembatalan 

 

 

 



Mengatasi Kendala Mahasiswa Salah Ambil Konsentrasi 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Mahasiswa -- Mahasiswa 

 

 

 



Geser data ke sebelah kanan 

 

Kemudian pada tabel data konsentrasi, silahkan klik button dengan icon pulpen 

 

Sesuaikan pilihan konsentrasi 

 

 



Setelah itu klik button Simpan 

 

 



Monitoring Mahasiswa Mengajukan PKL 

 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKL/Kerja Praktek -- List Pengajuan PKL 

 

 

 



Silahkan perhatikan informasi yang muncul pada menu 

 

Kemudian akan muncul tampilan data mahasiswa yang mengajukkan PKL 

 

 



Menentukan Pembimbing PKL Untuk Mahasiswa Yang Sudah 

Mengajukan 
 

Tata Cara: 

1) Cara Satu 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKL/Kerja Praktek -- Set Pembimbing PKL 

 

 

 

 



Klik tombol Set untuk proses setting mahasiswa ke dosen pembimbing PKL 

 

Lakukan filterisasi data sesuai mahasiswa yang mengajukkan PKL, kemudian 

klik tombol Cari 

 

INFO: Kolom sebelah kiri adalah mahasiswa yang mengajukkan PKL namun 

belum di set pembimbing, kolom sebelah kanan adalah mahasiswa yang 

mengajukkan PKL dan sudah di set pembimbing. 

Ceklis mahasiswa kemudian klik tombol Move kebagian sebelah kanan 

 



Proses set pembimbing berhasil 

 

2) Cara dua 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKL/Kerja Praktek -- List Pengajuan PKL 

 

 

Pada data mahasiswa yang mengajukkan PKL, silahkan klik Aksi -- Set 

Pembimbing PKL 

 

 

 

 

 

 



Pilih pembimbing kemudian klik tombol Simpan 

 

INFO: Proses set pembimbing PKL hanya bisa dilakukan ketika data pengajuan 

PKL sudah disetujui. 

 



Monitoring Nilai PKL Mahasiswa 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKL/Kerja Praktek -- List Nilai Mahasiswa 

PKL 

 

 



Perhatikan informasi pada menu 

 

Kemudian akan muncul list data sebagai berikut: 

 

 



Persiapan Proses KKN (Kuliah Kerja Nyata) / PKPM 

 

Tata Cara: 

1) Setting Jenis Mata Kuliah KKN (Kuliah Kerja Nyata) / PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

b. Akses Modul Kurikulum -- Mata Kuliah -- Mata Kuliah 

 

 

 



Lakukan filterisasi data untuk memudahkan pencarian data mata kuliah 

 

Klik pada nama mata kuliah 

 

Klik tombol Ubah Data untuk proses setting data 

 

 

 

 

 

 



Set mata kuliah dengan jenis mata kuliah Kerja Praktek/PKL 

 

Terakhir klik tombol Simpan Data 

 

2) Setting Syarat KRS KKN 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Setup -- Setting Syarat KRS PKPM 

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 

 

 

 

 



 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan proses input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

INFO: Jika terdapat biaya khusus maka perlu dilakukan proses setting tagihan 

kepada mahasiswa untuk komponen biaya KKN/PKPM. 

3. Proses Setting tagihan biaya KKN/PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System   

 



b. Akses Modul Billing -- Setup -- Setup Harga Biaya Variable 

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 

 

 

 

 



Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

3) Setting Periode Pendaftaran KKN/PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System   

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKPM -- Setup Periode Pendaftaran 

PKPM 

 

 

Untuk menambahkan data periode silahkan klik tombol Tambah Data  

 

 

 

 

 

 



Kemudian untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

 



Persiapan Proses KKN (Kuliah Kerja Nyata) / PKPM 

 

Tata Cara: 

1) Setting Jenis Mata Kuliah KKN (Kuliah Kerja Nyata) / PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

b. Akses Modul Kurikulum -- Mata Kuliah -- Mata Kuliah 

 

 

 



Lakukan filterisasi data untuk memudahkan pencarian data mata kuliah 

 

Klik pada nama mata kuliah 

 

Klik tombol Ubah Data untuk proses setting data 

 

 

 

 

 

 



Set mata kuliah dengan jenis mata kuliah Kerja Praktek/PKL 

 

Terakhir klik tombol Simpan Data 

 

2) Setting Syarat KRS KKN 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Setup -- Setting Syarat KRS PKPM 

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 

 

 

 

 



 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan proses input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

INFO: Jika terdapat biaya khusus maka perlu dilakukan proses setting tagihan 

kepada mahasiswa untuk komponen biaya KKN/PKPM. 

3. Proses Setting tagihan biaya KKN/PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System   

 



b. Akses Modul Billing -- Setup -- Setup Harga Biaya Variable 

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 

 

 

 

 



Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

3) Setting Periode Pendaftaran KKN/PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System   

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKPM -- Setup Periode Pendaftaran 

PKPM 

 

 

Untuk menambahkan data periode silahkan klik tombol Tambah Data  

 

 

 

 

 

 



Kemudian untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

 



Persiapan Proses KKN (Kuliah Kerja Nyata) / PKPM 

 

Tata Cara: 

1) Setting Jenis Mata Kuliah KKN (Kuliah Kerja Nyata) / PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

b. Akses Modul Kurikulum -- Mata Kuliah -- Mata Kuliah 

 

 

 



Lakukan filterisasi data untuk memudahkan pencarian data mata kuliah 

 

Klik pada nama mata kuliah 

 

Klik tombol Ubah Data untuk proses setting data 

 

 

 

 

 

 



Set mata kuliah dengan jenis mata kuliah Kerja Praktek/PKL 

 

Terakhir klik tombol Simpan Data 

 

2) Setting Syarat KRS KKN 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Setup -- Setting Syarat KRS PKPM 

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 

 

 

 

 



 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan proses input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

INFO: Jika terdapat biaya khusus maka perlu dilakukan proses setting tagihan 

kepada mahasiswa untuk komponen biaya KKN/PKPM. 

3. Proses Setting tagihan biaya KKN/PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System   

 



b. Akses Modul Billing -- Setup -- Setup Harga Biaya Variable 

 

 

Klik tombol Tambah Data 

 

 

 

 

 

 

 



Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

3) Setting Periode Pendaftaran KKN/PKPM 

a. Akses dan Login Academic Information System   

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKPM -- Setup Periode Pendaftaran 

PKPM 

 

 

Untuk menambahkan data periode silahkan klik tombol Tambah Data  

 

 

 

 

 

 



Kemudian untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

 



Monitoring Mahasiswa Mengajukan KKN / PKPM 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKPM -- List Mahasiswa Mengajukkan PKPM 

 

 

 



Silahkan perhatikan informasi yang muncul pada menu 

 

Kemudian akan muncul tampilan data mahasiswa yang mengajukkan PKL 

 

 



Monitoring Nilai KKN Mahasiswa 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Mahasiswa Akhir -- PKPM -- List Nilai Mahasiswa PKPM 

 

 

 



Perhatikan informasi pada menu 

 

Kemudian akan muncul list data sebagai berikut: 

 

 



Monitoring Mahasiswa Yang Ambil Mata Kuliah Skripsi 
 

Tata Cara: 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Skripsi/Sidang -- List Mahasiswa Ambil KRS 

Skripsi 

 

 



Kemudian akan muncul tampilan list data sebagai berikut: 

 

 



Cara Mudah Setting Pembimbing Skripsi Dan Pembimbing Proposal 
 

Tata Cara: 

1) Set Dosen Pembimbing Skripsi 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Skripsi/Sidang -- Setting Pembimbing 

Skripsi 

 

 

 



Untuk proses set pembimbing skripsi, silahkan klik tombol Set 

 

Lakukan filterisasi data sesuai mahasiswa yang akan diproses, kemudian klik 

tombol Cari 

 

INFO: Kolom sebelah kiri adalah mahasiswa yang sudah KRS Mata kuliah 

Skripsi dan sudah mengajukkan judul namun belum di set pembimbing skripsi, 

kolom sebelah kanan adalah mahasiswa yang mengajukkan sudah KRS Mata 

kuliah Skripsi dan sudah mengajukkan judu dan sudah di set pembimbing skripsi. 

Ceklis mahasiswa kemudian klik tombol Move kebagian sebelah kanan 



 

Proses set pembimbing berhasil 

 

2) Set Dosen Pembimbing Proposal 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Skripsi/Sidang -- Setting Pembimbing 

Proposal 

 

 

Untuk proses set pembimbing proposal, silahkan klik tombol Set 

 

 

 

 

 



Lakukan filterisasi data sesuai mahasiswa yang akan diproses, kemudian klik 

tombol Cari 

 

INFO: Kolom sebelah kiri adalah mahasiswa yang sudah KRS Mata kuliah 

Skripsi dan sudah mengajukkan judul namun belum di set pembimbing proposal, 

kolom sebelah kanan adalah mahasiswa yang mengajukkan sudah KRS Mata 

kuliah Skripsi dan sudah mengajukkan judu dan sudah di set pembimbing 

proposal. 

Ceklis mahasiswa kemudian klik tombol Move kebagian sebelah kanan 

 

 

 

 

 

 

 

 



Proses set pembimbing berhasil 

 

 



Cara Mudah Setting Pembimbing Skripsi Dan Pembimbing Proposal 
 

Tata Cara: 

1) Set Dosen Pembimbing Skripsi 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Skripsi/Sidang -- Setting Pembimbing 

Skripsi 

 

 

 



Untuk proses set pembimbing skripsi, silahkan klik tombol Set 

 

Lakukan filterisasi data sesuai mahasiswa yang akan diproses, kemudian klik 

tombol Cari 

 

INFO: Kolom sebelah kiri adalah mahasiswa yang sudah KRS Mata kuliah 

Skripsi dan sudah mengajukkan judul namun belum di set pembimbing skripsi, 

kolom sebelah kanan adalah mahasiswa yang mengajukkan sudah KRS Mata 

kuliah Skripsi dan sudah mengajukkan judu dan sudah di set pembimbing skripsi. 

Ceklis mahasiswa kemudian klik tombol Move kebagian sebelah kanan 



 

Proses set pembimbing berhasil 

 

2) Set Dosen Pembimbing Proposal 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

 

 

 



b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Skripsi/Sidang -- Setting Pembimbing 

Proposal 

 

 

Untuk proses set pembimbing proposal, silahkan klik tombol Set 

 

 

 

 

 



Lakukan filterisasi data sesuai mahasiswa yang akan diproses, kemudian klik 

tombol Cari 

 

INFO: Kolom sebelah kiri adalah mahasiswa yang sudah KRS Mata kuliah 

Skripsi dan sudah mengajukkan judul namun belum di set pembimbing proposal, 

kolom sebelah kanan adalah mahasiswa yang mengajukkan sudah KRS Mata 

kuliah Skripsi dan sudah mengajukkan judu dan sudah di set pembimbing 

proposal. 

Ceklis mahasiswa kemudian klik tombol Move kebagian sebelah kanan 

 

 

 

 

 

 

 

 



Proses set pembimbing berhasil 

 

 



Persiapan Untuk Mahasiswa Bisa Mendaftar Sidang 
 

Tata Cara: 

1) Setup Periode Pengajuan Sidang 

a. Akses dan Login Academic Information System 

 

b. Akses Modul Mahasiswa Akhir -- Skripsi/Sidang -- Periode Sidang 

 

 

 

 



Klik tombol Tambah Data 

 

Untuk membuka form input silahkan klik tombol Tambah Data 

 

Lakukan proses input data sesuai form, kemudian klik tombol Simpan Data 

 

 



Proses Cek Hasil Ujian Saringan Masuk / Informasi Kelulusan 
 

Tata cara: 

1) Akses dan Login pada portal PMB dengan username dan password yang 

digunakan 

 

2) Klik tombol Pengumuman Kelulusan 

 

kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 



Proses Cetak Kartu Ujian Saringan Masuk 
 

Tata cara: 

• Terdapat 2 cara 

a. Cetak Kartu Ujian di Admin 

1) Akses dan Login Academic Information System 

 

2) Masuk ke dalam Modul PMB -- Calon Mahasiswa Baru 

 

 

 



3) Klik tombol Action -- Cetak Kartu Ujian 

 

kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

b. Cetak Kartu Ujian di Admin 

1) Akses dan Login pada portal PMB dengan username dan password yang 

digunakan 

 

 

 

 



2) Klik tombol Cetak kartu 

 

kemudian akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

 


